附件1-西藏民族大学零星采购比价签字记录表（货物）

采购单位：                采购编号：                    时间：      年    月    日
	采购需求概要

	采购名称
	
	OA审批流水
	
	资金来源
	

	采购类别
	货物类
	供货商类型
	
	采购发生地点 
	

	采购预算清单

	物资名称
	品牌
	型号规格
	数量
	单价（元）
	金额（元）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	       （件/个）
	（元）

	采购理由及使用方向：

                                              经办人：



	采购执行概要

	学校协议供应商名称     人员姓名：     联系电话：          价格：

（1） 


（2）


（3）


（4）



	  现场/网络供应商名称    地点/网址     人员姓名：    联系电话：     价格：

（1）


（2）


（3）


（4）



	成交单位
	
	成交价格
	

	询价成员签字
	采购人员姓名
	职务/职称
	采购组意见
	       组长签名：     

年   月    日

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	采购单位主要领导签字
	
	分管校长签字
	


注：此表应双面打印，一式3份（采购单位存档、财务报销、资产管理处备案各1份）

1、此表填写需符合零星采购资金限额标准由采购单位主要领导确认，超出规定限额的由分管校领导审签。

2、采购类别：货物类使用附件1；工程、服务类使用附件2。

3、供货商类型：协议商；现场或网络调研采购；其它。

4、采购发生地：协议商类型及网络调研请按照采购小组开会地填写；现场调研采购类型请按调研采购地填写； 

5、凡经OA审批的零星采购，各项工作由采购实施单位负责完成，严禁先采后报；

6、采购单位必须成立三人及以上采购小组，在坚持质量第一、货比三家（最少选择三家厂商进行比价）“公平、公开、公正、择优” 按“谁采购、谁负责”原则，认真调研，选择性价比最高的物资设备进行采购。

附件2-西藏民族大学零星采购会议纪要（工程、服务）

	会议名称
	
	审批OA流水
	

	采购类型
	（服务、工程类）
	资金来源
	（如：部门经费、修购专项、人才专项等）

	会议发起单位
	
	与会单位
	

	时间
	
	地点
	

	主持人
	
	记录人
	

	采购需求

概述
	如：项目建设背景、项目现状、建设用途及目标、建设原则、建设任务、功能要求等。



	相关行业市场概述
	如：相关领域价格文件，市场折扣，其他单位案例等。



	供应商名称
	1、
	联系人及电话
	

	
	2、
	联系人及电话
	

	
	3、
	联系人及电话
	

	供应商报价
	1、
	2、
	3、

	评审因素
	如：工期、质量、企业规模、售后等

	与会人意见
	

	决议意见
	            发起单位负责人：

	与会人员签字

	
	
	

	
	
	
	


1、本单货物名称表格不够填写时，请另附清单填写。

2、本单供应商数量可根据实际填写。

附件3-西藏民族大学货物验收报告单
	项目名称
	
	采购编号：
	

	项目单位
	
	供货商
	

	货物收货人
	
	经办人
	　

	货物（家具）名称
	规格、型号及配置
	合同数量
	实收
数量
	单价
	金额
	使用情况

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	

	采购单位验收报告：
该项目成交价格××元（大小写）。××年××月××日，我单位组织对××××（项目名称）进行了验收。经比较合同，认为相关货物（符合/不符合）合同要求。

  验收意见为：

   资产管理员或使用人（签章）：      

       采购单位负责人（签章）：

  采购单位（公章）：

                                                                  年   月   日


1、本单货物名称表格不够填写时，请另附清单填写。

2、本单根据检、验收情况如实填写。

3、验收意见为：合格、不合格、整改

附件4-西藏民族大学工程项目验收报告单

	项目名称
	
	采购编号
	

	项目单位
	
	（供货）施工单位
	

	现场代表
	
	经办人
	

	项目主要工程条款
	面积
	合同数量
	实收

施工面积
	单价
	金额

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合   计
	
	
	
	
	

	采购单位验收报告：

该项目成交价格××元（大小写）。××年××月××日，我单位组织对××××（项目名称）进行了验收。经初步核查，认为相关工程（符合/不符合）合同要求。

验收意见为：

资产管理员、使用人或监理（签章）：          

采购单位负责人（签章）：

  采购单位（公章）：

                                                       年   月   日


1、本表工程条款不方便描述清查情况下，工程量清单可另附。

2、本单根据检、验收情况如实填写。

3、验收意见为：合格、不合格、整改

附件5-西藏民族大学服务项目验收报告单

	项目名称
	
	采购编号
	

	项目单位
	
	购买服务单位
	

	现场代表
	
	经办人
	

	服务内容
	合同要约
	实际完成工作量
	工作量完成情况
	服务质量情况
	服务工期情况

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合   计
	
	
	
	
	

	采购单位验收报告：

该项目成交价格××元（大小写）。××年××月××日，我单位组织对××××（项目名称）进行了验收。经核查，认为相关服务（符合/不符合）合同要求。

验收意见为：

资产管理员或使用人（签章）：          

采购单位负责人（签章）：

  采购单位（公章）：

                                                       年   月   日


1、本表服务内容不方便描述清查情况下，服务量清单可另附。

2、本单根据检、验收情况如实填写。

3、验收意见为：合格、不合格、整改

4、工作量完成情况、服务质量情况、服务工期情况填写：是或否

        附件6-西藏民族大学工程签证单     编号:            
	工程名称
	
	施工单位
	

	工程地点
	
	施工时间
	

	  签证内容: 
  其它事项:


	  施工单位:

	  建设单位:
 


附件7-西藏民族大学工程预（决）算审核定案表
                                                                                                                                         附工程审查明细表**张
	         ：

你单位报来的            结算已经我室审计完毕，该工程在本次决算范围内的

送审工程造价：**元；

审定工程造价：**元；

审减工程造价： **元。
请你们与施工单位复核认证，并在认证单上签署意见，加盖公章后退还我室。

                                审   计   室

                                年   月  日
	备     注
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审
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位
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工

单

位

意

见
	


复核人：                                                            编制人:

